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APLIKASI PEMBERITAHUAN SISA PANJAR ELEKTRONIK
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang Perubahan 1. Memahami Teknologi

Kedua atas Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985
tentang Mahkamah Agung
Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung;

. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang

Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 7
Tahun 1989 tentang Peradilan Agama;

. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 9 Tahun 2022

tentang Perubahan Kelima atas Peraturan
Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kepanitieraan dan
Kesekretariatan Peradilan;

. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara

dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;

. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor KMA /001

/SK/1991 tentang Pola Pembinaan dan Pengendalian
Administrasi Perkara;

. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor KMA /(032

/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku II
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi

Peradilan;

. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor 026 /KMA

/SK/11/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan;
Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Nomor 002
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan yang Berada di
Bawahnya;

Informasi & Komunikasi
Menguasai Aplikasi SIPP

. Menguasai Aplikasi

APS BADILAG

. Memahami sistem formil

yang berkaitan dengan
penerimaan surat
gugatan/permohonan

. Memahami sistem Pembukuan

keuangan perkara




KETERKAITAN ALAT/KELENGKAPAN

1. SOP Pelayanan Pengelolaan Keuangan Perkara 1. Komputer

2. SOP Pengembalian sisa panjar perkara 2. Aplikasi SIPP
3. Jaringan internet
4. Aplikasi Aps Badilag
5. Perangkat komunikasi
PERINGATAN CATATAN/DATA
Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka status keuangan Jurnal keuangan perkara

perkara tidak bisa ditutup Buku induk keuangan perkara
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Pelaksana Mutu baku
No Keglatan Penggugat/ Kasir Kelengkapan Wakitu Output
pemohon
Melakukan monitoring Aphka’sn SIFE,
; ! : Jumal keuangan 3
1 pectun. yang A Perkara, Aplikasi | 5 Menit Layen
terdapat sisa panjar ’_j e i Kasir
pemberitahuan
sisa panjar
Membentahukan kepada Pemberi
para pihak yang masih tahuan sisa
3 terdapat sisa  panjar Aplikasi . panjar ]
melalui aplikasi dengan pemberitahuan 2 Menil melalui
pemberitahukan melalui sisa panjar email dan
|| email dan whatsapp _ whatsapp
Pihak menerima
pembentahuan bisa \Pembeni
datang ke Pengadilan tahuan sisa
Agama Kajen untuk Pemberitahuan E- panjar
3 | mengambil sisa panjar -: mail dan 5 Menit melalui
perkara atau mengisi Whatsapp email dan
formulir  permohonan whatsapp
sisa panjar perkara yang
tersedia.
Sisa
Kasir memproses . panjar
4 | pengembalian sisa - B"h'k:a,mfe,r fay - diserah
panjar perkara. itansi 3 Menit kan
Pihak menerma ; Sisa
5 | pengembalian sisa -= B“‘“L‘\:@"Sf‘_‘ Ei Meni panjar
panjar perkara 1tansi 1 Menit diterima
Jika dalam waktu 6
bulan sejak
¢ | pembentahuan,  uang Surat
sisa panjar tidak diambil, II Pemberitahuan | 5Menit | PNBP
kasir menyetorkan uang elektronik
sisa panjar ke kas negara
Waktu yang diperlukan: 21 Menit




